
北京大学医学部总务处

为2015年毕业生办理有关离校手续的通知

各位毕业生同学：

寒窗多年，同学们即将离开校园，走向社会。为了方便大家顺利离校，特将涉及我处办理的相关离校手续及注意事项通知如下：

· 退老餐卡余额

1. 地点：综合服务楼一层餐卡充值处

2. 退卡时间：7月13日——17日

9:00-10:30，15:30-17:00

3. 退卡方式：

（1） 本、专科生可以班级为单位集体办理；

（2） 研究生凭学生证可单独办理；

（3） 余额以现金方式退还；                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

（4） 旧卡直接回收。

· 退(一卡通)餐卡余额

(一卡通)餐卡无需办理,余额将由学校统一转入学生工行存折。

学生餐厅联系电话：82802386

· 退医疗收支册余款

1. 毕业派遣前，请本科毕业生、长学制毕业生以班为单位将学生医疗证及医疗收支册收齐（即小蓝本，本上请注明姓名、学号），并携带上毕业生离校手续单，到部医院财务室办理医疗费补登、结账手续；各学院、临床医院的研究生（享受公费医疗者）带学生医疗证、医疗收支册及毕业生离校手续单，到部医院财务室个人自行办理。集中办理时间：7月13日至7月16日，8:00—11:30；13:30—17:00。

2. 未提前办理以上手续的同学，也可在毕业生毕业派遣联合办公当天，持医疗证、收支册、毕业生离校手续单办理退款及盖章手续。

3. 医疗收支册余款金额将转入学生工行存折，请毕业生同学查询到帐后，再注销账户。

部医院财务室联系电话：82805652

· 退澡卡余额

1. 退款地点：综合服务楼浴室

2. 时间：7月17日早8:30—晚20:00

             其他日期15:30—晚20:00

3. 退卡方式：请同学们携学生证退卡，浴室退回余额现金，旧卡直接回收(校园一卡通不回收)。

浴室电话：82802396

· 退电卡余额

    1. 退款地点：水电收费室（家属区22号楼北侧）

    2. 时间：每天8:00-11:30，13:00-16:00

            周六、日及放假时间：8:30-11:30

    3. 退款程序：

    1）同学自行察看宿舍电表剩余电量（剩余电量以电表后台记录为准，可在楼长处查询）；

    2）同学到公寓前台领取《学生退电登记表》并按要求填写；

    3）同学携《学生退电登记表》到前台楼长处确认签字；

    4）同学携《学生退电登记表》到水电收费室（家属区22号楼北侧）办理退费，退费单留收费室存档，办理日期截止至7月19日；

    5）7月19日为同学最后离校日，7月20日起各楼毕业生宿舍电表开始清零。

    4. 注意事项：

    1）学生公寓5号楼说明：同学退个人插座电费请在《学生退电登记表》注明自己的床号，同学退公用照明电和空调用电需另行填写《学生退电登记表》并且同屋同学集体签字后办理；

    2）其他楼宇退电，《学生退电登记表》需宿舍内同学集体签字后办理退费；

    3）如房间内还有未毕业同学继续住宿，则不能办理宿舍退费手续，请同学自行协商解决办法。（5号楼个人插座用电除外）

4）退电卡余额时，根据购电记录，只退学生购电部分的剩余电量，学校补助免费电不退。

5）城内学生公寓退电，请按城内宿舍管理办公室的安排办理。

5. 水电收费室联系电话：82802227。
6．若在退电卡余额方面遇到问题，可拨打82801390咨询。
· 退宿安排

1. 毕业生需先到各自楼长处领取退宿验收单（城内学生公寓学生请到城内学生宿舍管理办公室领取退宿验收单），待楼长查验宿舍，确定宿舍内设施（床、桌、椅、柜、电话等）无损坏，卫生合格，并将钥匙、门卡等物品交回后，由楼长在退宿验收单上签字。学生持此单于7月17日在医学部体育馆联合办公现场注销住宿信息，并在毕业转单上盖章，完成退宿手续。

2. 宿舍钥匙、柜子钥匙、电卡等如因丢失等情况无法交回，须缴纳工本费用。持有洗衣卡的同学可到各楼楼长处退卡，并退回洗衣卡押金。

3. 请毕业生最迟于7月19日前（含城内学生公寓学生）搬离宿舍。为保证安全，7月20日起各学生公寓楼将取消毕业生同学门禁卡权限，并开始清扫、检修毕业生宿舍房间，以确保新生能按时入住。

· 行李托运

学院路邮局将于7月18日在我校逸夫教学楼报告厅下敞开空间（教学楼南门外）现场办理行李托运，（城内学生公寓的行李托运事宜请参照城内宿管办具体通知）请同学们注意我们在各个宿舍楼张贴的毕业生行李托运流程图，提前做好托运的准备。具体事项可登陆学院路邮局的网站：www.xylpost.com。

· 其他注意事项
1. 按规定时间和程序办理相关手续。

2. 认真遵守学校的各项规章制度，不酗酒，不在宿舍内吸烟，团结互助，文明离校。

3. 遵守作息制度，不做影响他人休息和学习的事情。

4. 爱护公物，不乱写乱画。

5. 退宿前主动清扫宿舍，不在楼内焚烧废纸、杂物，不乱扔、乱倒垃圾。

     感谢同学们配合我们的工作，祝大家前程似锦，万事如意！

                                                北京大学医学部总务处
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