
北京大学医学预科学生班干部职责 

班长职责 

班长是全班同学的第一负责人，肩负着带动全班同学进步发展的重要责

任，必须各方面严格要求自己，起到表率作用。 

 组织协调各班委的工作，定期召开班委会议；  

 组织召开班会； 

 及时全面传达医学预科管理办公室的各项工作安排，进行合理布置，保质

保量完成各项工作； 

 调动全班同学的积极性，组织开展有助于增强班级凝聚力、对同学成长有

帮助的各项活动，除文体活动外，多开展公益活动； 

 组织班内社会实践活动； 

 及时了解班级同学的思想动态和各种特殊情况，给予适宜的处置并及时

向班主任反映、汇报，取得班主任和预科办的帮助和支持； 

 负责组织班级工作及学生情况周报报送工作； 

 组织班委记录各项考勤。 

团支部书记职责  

团支部书记是支部思想政治工作的第一负责人，在思想上时刻同党中央

保持一致，及时了解同学当中的思想动态，把握方向。积极主动完成医学预

科管理办公室团总支布置的各项任务，并配合班长完成班级的各项事务。 

 组织协调各支委的工作，定期召开支委会议； 

 组织班级的政治理论学习； 

 组织支部“推优” （推荐优秀的共青团员为入党积极分子）工作； 

 组织年度团员民主评议工作； 

 建立班级青年志愿者、社会实践活动基地，开展各项志愿服务和社会实践

活动； 

 协助班长组织年度评优工作； 

 做好预备党员入党积极分子的档案管理工作。   

 



学习委员职责 

 在学习中，学习委员应起到标兵作用，努力提高自身综合素质； 

 努力提高班级的学习、学术氛围，组织开展有利于提高同学学习能力、专

业能力、英语能力的各项活动； 

 及时向任课老师反映同学们学习中的难点，向同学们传达老师的回复；   

 协助班级执勤人员参与课堂考勤，及时掌握无故缺席者的名单，并向班主

任老师说明； 

 配合班长组织同学们参加各种学术讲座，组织班级内部的学习交流； 

 组织班级演讲、辩论等活动，提高同学们的综合素质； 

 利用各种途径，帮助同学尤其是学习困难同学学习。 

生活委员职责  

 收取班费，妥善管理班费。建立收支账本，购买物品等活动尽可能有正式

发票及物品明细，发票的抬头写“北京大学”，以便报销； 

 管理班费开支，班集体活动开支的经费可由班费报销。若使用数额较小，

由班委会决定即可；若数额较大（大于 500 元），则在征求全班同学的基

础上取得班主任的同意后方可支出；   

 每学期末要将本学期班费收支情况整理出来，并在班会上予以通报。在班

委改选后，要与新任生活委员办好交接手续； 

 配合班长做好本班的贫困生工作，包括收集报送相关材料、通知办理家庭

经济困难认定、助学贷款、各种奖助学金的申请以及参与班级家庭经济困

难认定等工作； 

 做好统一办理公交卡、火车票等工作； 

 关心班级同学生活状况，同学中出现特殊情况要及时向班主任汇报； 

 定期召开宿舍长例会，组织协调各宿舍长的工作。   

文艺委员职责 

 积极参加各项文娱活动，调动其他同学的积极性； 

 主动了解全班同学的兴趣、爱好、特长，从中发现人才； 

 为各种文艺演出准备节目，组织好本班同学排练节目； 

 积极配合学生会文艺部的工作，努力完成各种演出任务； 



 组织开展班级日常文艺活动； 

 在完成本职工作的同时，协助其他班干团干搞好班级工作。   

体育委员职责 

 组织班级内部开展日常各项体育活动，增强同学身体素质； 

 组织有特长的同学参加学校运动会及院系组织的各项体育活动； 

 协助班长做好促进本班同学积极参加体育锻炼活动。 

组织、宣传委员职责 

 协助班长、支书分发、收取、整理各项证件及资料，保存好医学预科管理

办公室下发的管理规定和文件； 

 做好班级团员证注册、团员档案整理、团费收缴工作； 

 协助班级、团支部开展整治理论学习； 

 负责班级日志和班会情况记录的管理工作； 

 组织党团支部开展推优工作，发展入党积极分子； 

 组织班级风采展示； 

 积极配合班长、团支书完成班级、团支部开展各项工作。 

宿舍长（心理委员、团小组长）职责   

 制定宿舍管理制度，做好宿舍秩序和卫生的排班工作； 

 督促宿舍值班同学尽责； 

 主动排解同宿舍同学中出现的各类矛盾； 

 加强自身的心理知识学习，具备调节同学心理状态的基本能力； 

 主动了解、关注本宿舍同学的心理健康情况。配合班委做好宿舍同学的心

理观察和排查工作。发现有各种异常情况及时向班长或班主任汇报。  

考勤规定 

班级干部负责所有必修课的考勤，班级干部每人一周轮流考勤，班主任

不定期抽查。若班主任抽查结果与记录结果不一致，当周负责班级干部需要

说明原因。考勤表每月月末提交到本班班主任处。 

班级日志 



由班级组织宣传委员负责，组织班级全体同学积极参与，按照一定的顺

序轮流撰写班级日志。日志内容积极向上，班级大事件或个人感悟都可以。

每月月末提交到本班班主任处。 


