丘以思(上海)医药信息咨询有限公司招聘简章
公司简介:
　Clinipace Worldwide，一个基于科技的全球性全方位服务的数字化合同研究组织（dCRO）。我们开创性的开发了依靠技术创新的CRO服务模式，以满足风险投资支持的，中型的战略性制药，生物技术公司以及医疗器械公司的研发需求。
[bookmark: _GoBack]公司官网: https://www.clinipace.com/ 

岗位介绍:
一．临床监查员实习生--临床研究助理(1名)
1. 薪资面谈/北京朝阳/本科或以上
2. 需要专业: 生命科学/医学/药学等专业
3. 职责: 
1.文档管理: 包括纸质文件和电子文件
	协助准备和分发研究文件, 负责临床试验文件的维护和归档，包括电子文件的归档;负责研究立项和伦	理递交资料的打印和装订；
2.协助准备、开展研究者会议和项目会议,并完成英文会议纪要
	准备会议议程, 会议安排, 人员确认和邀请, 票务预订等, 并完成英文会议纪要
3. 协助CRA/项目经理进行研究中心和项目管理
	协助进行项目管理, 协助项目经理向CRA收集研究进展数据，协助CRA对site的管理, 协助CRA进	行财务报销, 机票预定, 研究材料和物品的管理, 文件整理和归档;
4. CRA/项目经理安排的其他相关的工作事务;
4. 岗位要求: 要求: 
1. 大学本科, 医学药学生物学等相关专业;
2. 大学英文四级
3. 熟悉Word, Excel, PPT等常用办公软件
4. 良好的沟通和时间管理能力
5. 每周能至少工作3个工作日;

联系方式：
联 系 人：王小姐
联系电话：021-53086153-202
联系邮箱：mwang@clinipace.com
联系地址：上海市黄浦区福州路318号

