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学籍相关模块操作手册 

（学生版） 

（备注：因新系统处于初步运行过程中，很多功能在不断的完善，操

作手册可能会有一定变更，请大家在及时参考网上最新版本，也欢迎

大家反馈建议至 xjgl@bjmu.edu.cn；若有共性问题，请尽量以班级

为单位咨询并相互转告，咨询电话：学籍管理办公室/82805357） 

进入系统 

使用 Google Chrome 浏览器，进入 http://apps.bjmu.edu.cn/index.html，登陆统一用户

平台（账号为学号、初始密码为八位出生日期，登陆系统后请尽快修改密码）。 

进入“服务中心”——服务类别选择“教务”——服务角色选择“学生”，即可看到跟教务相关

的各个模块；亦可在搜索服务处输入想要操作的业务模块。 

一、成绩相关模块 

（一）成绩单管理 

1. 功能：可以查询个人成绩单（对外出具的成绩单，同一门课程以最高分显示，加注

重修、补考标记）、学籍存档成绩单（学校存档用成绩单，完整记录每一次考试成

绩）。可查阅全学程所修课程的成绩、全学程平均学分绩点、大学英语四六级考试

成绩及毕业相关信息。 

2. 操作： 

http://apps.bjmu.edu.cn/index.html


（1） 点击“成绩单管理” 

 

（2） 点击“成绩单”，预览显示“北京大学学生成绩单——本科阶段”，成绩单可自

行另存为 PDF 版本。 

 

 

（3） 点击“学籍存档成绩单”，预览显示“北京大学学生成绩单（学籍存档）——

本科阶段” ，成绩单可自行另存为 PDF 版本。 

 



 

（二）成绩管理 

1． 功能：可查询个人学期、学年、全学程的平均绩点、平均绩点班级排名、平均绩点

专业排名、加权平均分、加权平均分班级排名、加权平均分专业排名 

2． 操作： 

（1） 学期 GPA。进入“成绩管理”模块，选择“学期 GPA 计算”，选择“学年学期”，

即可显示该学年学期的 GPA 及排名。 

 

（2） 学年 GPA。进入“成绩管理”模块，选择“学年 GPA 计算”，选择“学年”，即

可显示该学年的 GPA 及排名。 



 

（3） 全学程 GPA。进入“成绩管理”模块，选择“全学程 GPA 计算”，即可显示全

学程的 GPA 及排名。 

 

（三）成绩查询 

1． 功能：查询当前学期和全学程所有课程的成绩及单门课程在班级中的排名；提出成

绩复查申请。 

2． 操作： 

（1）查询当前学期的课程成绩 

进入“当前学期”界面，可查看当前学期课程的成绩。 



 

（2）查询全学程的课程成绩 

进入“全部”界面，即可查看全学程课程的成绩 

 

也可以通过“高级搜索”查询。点击“高级搜索”，“添加搜索字段” 

 

勾选对应字段，点击保存（可分别根据学年学期、课程名、课程号、课序号、课程类别、

课程性质、学分、学时、总成绩、绩点、修读方式、修读类型、考试日期、重修重考、等级



成绩类型、考试类型、开课单位、是否及格、是否有效、特殊原因搜索）。 

 

在搜索框中，选择/输入 相应的条件，点击“执行高级搜索”，即完成搜索功能。 

 

点击课程前面的“详情”，可查看教学班排名或者该门课程中的排名。 

 



 

（3）核查成绩。在规定时间范围内，学生若对某门课程成绩有疑义，可以点击“成绩核

查”（规定时间范围内可以显示，非核查时间不显示），查询成绩复查的结果。 

 

 

 

二、二级学科资格审核管理 

1． 功能：长学制学生申请进入二级学科。 

2． 操作： 



点击申请按钮即可申请，若不符合设定的相关条件，则会提示不符合条件的指标；申请

后可自行查看审核进展。 

 

三、辅修及双学位报名 

1. 功能：申请辅修或双学位 

2. 操作： 

步骤一：点击“辅修双学位报名”进入辅修及双学位报名页面 

 

以学年学期为纬度，找到相应的报名批次，点击“报名入口”进入报名界面，仅可报

名开放的批次。 



 

步骤二：进入在北京大学辅修双学位报名页面中，选择相应的学院，点击“查看报名

与录取条件”查看是否满足辅修双学位资格条件。 

 

步骤三：如满足学院的辅修双学位录取条件，则点击“我要报名”进行报名 



 

步骤四：点击“我要报名”后弹出申请理由页面填写申请理由后保存即可 

 

在报名完成后，如想取消报名，点击“取消报名”即可取消报名 

 

四、缓考申请 

1. 功能：申请课程缓考 



2. 操作： 

点击“申请” 

 

选择需要申请缓考的课程，填写申请原因，上传相关证明材料，待学院审核。学院审核

通过后，教师登分名册显示“缓考”。返回后可查看已申请的缓考课程，若考试开始前放

弃缓考申请，选择相应的课程，点击“删除”。 

 

 

五、社会考试报名管理 

1． 功能：查询全国大学生英语考试四级、六级考试成绩 

2． 操作： 

点击进入后，可查看历次或某一学期的四、六级考试的成绩（通过学年学期及考试



批次进行选择）；可通过“设置”对所显示的字段进行设置。 

 

 

六、推免研究生管理 

1． 功能：申请免试研究生推荐资格，查询个人综合成绩及排名；查询录取结果。 

2． 操作： 

点击申请按钮即可申请，申请后等待院系和教育处审核。可查询个人综合成绩及排

名；推免工作整体结束后可查询个人录取结果。 

 

七、违纪处分 

1. 功能：查看个人处分信息 



2. 操作： 

点击进入后可查看处分详细信息。 

 

 

七、学业预警 

  1. 功能：查看学业预警状态 

2. 操作： 

点击进入后可查看预警结果；若未达到预警标准，则无预警数据。 

     

八、 学生信息变更 

1. 功能：查看个人基本信息（包括学籍基本信息、辅修/双学位信息、个人联系方式、

毕业相关信息等内容），填写并变更个人联系信息。填写提交毕业论文相关信息。 



2. 操作： 

（1）个人信息变更 

仅个人联系方式可以申请变更，其他内容只能查看（若信息有误，可发送邮件至

xjgl@bjmu.edu.cn 提出修改意见）。 

步骤一：填写好相关信息（如：个人手机、个人邮编、家庭电话、家庭地址、紧急联系

人、紧急联系方式、购票区间） 

 

步骤二：若有需要上传的附件，可修改时上传相关附件 

 

步骤三：填写完成后，点击提交。 



 

（2）论文信息提交 

按照要求填写准确的论文信息，点击保存。 

 

九、学生请假 

1. 功能：请假、销假 

2. 操作： 

进入模块后，点击“我要请假”，按照相应的要求填写请假性质、请假原因、请假日期（点

击选择日期后自动计算请假天数）及请假理由，点击“提交”后，可查看审核进展。 

请假结束后，需到所在学院教学办公室（医院教育处）报到后进行销假。 



 

 

 

十、学业完成查询 

1. 功能：查询个人学业完成情况 

2. 操作： 

点击进入，可以查看学业完成的整体进度，点击“查看详情”，可以详细了解培养方案要

求的相应进展。（因目前培养方案与成绩数据对接仍需进一步完善，本部分仅供参考） 

 



 

十一、学籍异动管理 

1. 功能：申请、查看学籍异动 

2. 操作： 

进入学籍异动申请页面，点击需要办理的学籍异动类型，按照提示完成申请（以“休学”

为例进行说明）。 

 

点击“休学”，进行休学申请，如下图所示。填写好相关信息，点击“保存并提交”完成休学

申请。在右侧可以看到审核进度。 



 

异动原因请务必根据自己的实际情况进行申请（因审批流程的，区分了大陆学生、留学

生和台港澳学生，学生务必选择自己所属的原因类型，以免审批流程出错） 

在申请记录处可以查看所有的异动历史记录 

十二、转专业管理 

1. 功能：申请转专业、确认转专业 

2. 操作： 

（1）申请 

当转专业工作启动时，建立相应批次后，学生可在“转专业招收信息汇总查询”处查看招

收专业信息（医学部内相关专业）。 

 

 

 

选择相应的批次，点击 “申请”按钮，选择相应的专业进行申请，可点击“说明”查看专业



录取的条件与要求，最多只能申请一个专业。 

 

 

 

点击“提交申请”按钮，提交申请的专业 ，等待院系和教育处审核。 

 

（2）确认 

新学期开学后，点击“确认”，学籍数据更新，生成新的培养方案。若学生放弃转专业，



点击“终止”，学籍保持不变。 

 

 


