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学生学术会议资助管理系统
学生端操作手册
适用对象：学生
更新时间：2026年3月
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[bookmark: _Toc001][bookmark: _Toc786403857]1. 系统登录
[bookmark: _Toc1475260961]1.1 访问地址
打开指定浏览器，输入北京大学医学部统一身份认证地址：apps.bjmu.edu.cn
建议使用PC端进行访问，PC适配浏览器：谷歌浏览器或360浏览器（极速模式）。
[bookmark: _Toc2012266912]1.2 登录操作
在统一身份认证页面，选择账号登录/验证码登录，输入学号/工号及对应密码（验证码），可勾选“7天免登录”，点击“登录”按钮完成系统验证。
[image: ]
[bookmark: _Toc1597517028]1.3 进入应用
登录后进入系统首页，在“服务大厅”搜索框中输入“学生学术会议资助管理”，点击对应服务条目进入管理端操作界面。
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[bookmark: _Toc002][bookmark: _Toc1628134802]2. 核心操作总流程
学生端操作遵循会议申请→审核通过→报销申请→报销审核 标准化流程，各环节紧密关联，无前置操作则无法开展后续步骤：
在批次申请时间内提交会议资助申请；
等待管理员 / 指导教师审核，审核通过后获得资助资格；
在批次报销时间内提交报销额度申请；
等待管理员报销审核，审核通过后进行查询。
[bookmark: _Toc003][bookmark: _Toc824987140]3. 各功能模块操作详情
[bookmark: _Toc1404436948]3.1 学术会议资助申请
[bookmark: _Toc1379020859]3.1.1 功能介绍
本模块为学生提交学生学术会议资助申请的入口，学生可在此查看当前批次的申请时间，提交会议资助申请，同时查看申请的审核状态、审核意见及相关信息，支持筛选、导出等操作。
[bookmark: _Toc1560058789]3.1.2 操作步骤
1.进入模块：点击学术会议管理导航栏下的“申请”按钮，进入申请页面。
2.提交申请：
· 点击页面左上角申请按钮，弹出会议资助申请填写弹窗；
· 按要求填写会议名称、会议时间、会议地点、参加会议形式、参会经费预算、拟申请资助金额等信息，带红色 * 标识的为必填项；
· 确认信息无误后点击提交，申请将进入审核流程，状态更新为「待审核」。
3.查看申请详情：
· 在申请列表中，点击目标申请对应的详情按钮，进入申请详情页面；
· 查看会议信息、申请信息、审核状态、审核意见、指导教师意见等全量内容；
· 若申请被退回，可查看退回原因，点击修改并重新提交按钮补充信息后再次提交
    [image: ]

[bookmark: _Toc1280220500]3.2 报销额度申请
[bookmark: _Toc1027284207]3.2.1 功能介绍
本模块用于学生提交的报销额度申请信息，完成资助审核后，才可在批次配置的“学术报销申请时间”内提交报销申请，学生可在此核对申请详情、资助金额、报销项目、申请时间等核心信息编写提交。
[bookmark: _Toc1944628816]3.3.2 操作步骤
1.进入模块：点击学术会议管理导航栏下的“报销额度申请”按钮，进入报销申请查看列表页面，页面默认展示当前学年+当前批次的报销申请数据。
2.提交申请：
· 点击页面左上角申请按钮，弹出会议资助申请填写弹窗；
· 按要求填写会议名称、会议时间、会议地点、参加会议形式、参会经费预算、拟申请资助金额等信息，带红色 * 标识的为必填项；
· 确认信息无误后点击提交，申请将进入审核流程；
3.查看申请详情：
· 在申请列表中，点击目标申请对应的详情按钮，进入申请详情页面；
· 查看会议信息、申请信息、审核状态、审核意见、指导教师意见等全量内容；
· 若申请被退回，可查看退回原因，点击修改并重新提交按钮补充信息后再次提交
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[bookmark: _Toc005][bookmark: _Toc822886819]4. 通用功能按钮详情说明
本系统各功能模块列表页均包含通用操作按钮，按钮功能统一、操作逻辑一致，提供便捷的筛选、操作、数据管理服务。下表详细列出了所有按钮的所在页面及核心功能说明：
	按钮名称
	所在页面
	核心功能说明

	申请
	学生学术会议申请、报销额度申请
	点击后弹出弹窗，进行编写对应的会议或者报销信息，最后提交进行审核

	搜索
	所有模块列表页
	结合页面筛选条件查询目标数据，无筛选条件时默认搜索全量数据

	清空条件
	所有模块列表页
	重置当前页面所有筛选条件，恢复列表页全量数据展示

	更多条件
	所有模块列表页
	展开高级筛选栏，展示更多筛选维度，实现精准定位目标数据

	收起
	所有模块列表页
	收起筛选栏，扩大列表数据展示区域，提升数据查看体验

	导出
	所有模块列表页
	将当前列表筛选后/全量数据导出为文件，汇总统计模块支持两种维度导出

	自定义列
	所有模块列表页
	自定义配置列表展示字段，勾选需要字段、取消无需展示字段，保存后列表即时刷新

	审核通过
	学术会议审核、报销审核
	对学生资助/报销申请进行通过审核，点击后申请状态同步更新为“已审核通过”

	审核不通过
	学术会议审核、报销审核
	对学生资助/报销申请进行不通过审核，点击后申请状态同步更新为“已审核不通过”

	详情/会议详情
	学生学术会议申请、报销额度申请
	查看申请全量信息，包括报销项目、金额、会议详情、申请人信息等

	切换
	各审核模块
	切换当前展示的学年/批次，实现不同批次审核数据的快速查看与管理
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